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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA____4___ DEL MES DE___diciembre__________ DEL AÑO 2023

OBJETIVO (S)
Entrega informe ejecución de la formación en la vigencia 2023

No
.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT
A

CONTRATIST
A

OTRO
¿CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SEN
A

AUTORIZA
GRABACIÓ

N

FIRMA O PARTICIPACIÓN
VIRTUAL

Estefany Katerine Caro Ruiz 1018445149 X CIDE Articulación
Soacha

ekcaro@sena.edu.co 3012855835



ACTA No.
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CIDE
SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023
Ficha: 2511108 Programa: Asistencia administrativa

CIUDAD Y FECHA:
Soacha, Diciembre 4 de 2023

HORA INICIO:
2:00 pm

HORA FIN:
4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinación académica

CENTRO INDUSTRIAL Y DE
DESARROLLO EMPRESARIAL DE
SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Listado de aprendices
2. Registro de juicios en la plataforma
3. Cierre de actividades en LMS
4. Registro de novedades
5. Gestión de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo
ejecutor, actas de reuniones de acompañamiento y/o seguimiento, Verificación aplicación

procedimiento de la FPI).

6. Cierre de fichas

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Entrega informe de Ejecución vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, el cual se encuentra plasmado en los
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educación para los
establecimientos educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar
cumplimiento a los procesos indicados en el Manual para la articulación del SENA con la
Educación Media Versión 2, en sus numerales “13. Fases de ejecución de la formación, 13.4.
LMS (Learning Management System) como herramienta para la ejecución y seguimiento a la
formación.” y “10.3.3. Planeación para la ejecución de la Formación Profesional Integral en la
articulación.” Se relaciona la siguiente información:

1. Listado de aprendices que están matriculados en la ficha No. 2511108 del programa
Técnico en Asistencia administrativa. De la Institución Educativa Colegio Minuto
de Dios Ciudad Verde.

GD-F-007 V04



No. NOMBRES APELLIDOS
TIPO
DOC
.

DOCUMENT
O

ESTADO

1 LAURENT
NICOLL

ORTIZ RUBIO TI 1011094517 POR
CERTIFICAR

2 DILAM FELIPE RINCON
GARZON

TI 1011094937 POR
CERTIFICAR

3 MARCO
ANTONIO

AGUDELO
OSPINA

TI 1011096698 POR
CERTIFICAR

4 ANGELICA
MARIA

HURTADO
SALVO

TI 1011201392 POR
CERTIFICAR

5 DULCE MARIA CARRION
DOMINGUEZ

TI 1013111363 POR
CERTIFICAR

6 DAVID
SANTIAGO

LOPEZ CASTRO TI 1013114408 POR
CERTIFICAR

7 DANNA SOFIA CASTILLO
HERRERA

TI 1013116908 RETIRO
VOLUNTARI
O

8 MARIA
ANGELICA

CASTILLO
GONZALEZ

TI 1014662998 POR
CERTIFICAR

9 JINETH
ALEXANDRA

MONROY
CABALLERO

TI 1014666152 POR
CERTIFICAR

10 DANIEL
FELIPE

LOZANO
DONOSO

TI 1016949150 POR
CERTIFICAR

11 MACIEL NEIRA
SANCHEZ

TI 1019031685 POR
CERTIFICAR

12 SARA NICOLE VASQUEZ
ALARCON

TI 1019605923 POR
CERTIFICAR

13 ADRIAN
SANTIAGO

ARIZA JIMENEZ TI 1019991659 TRASLADAD
O

14 NICOL
XIOMARA

SOSA ROCHA TI 1022348542 POR
CERTIFICAR

15 NICOL DAYAN CRUZ SALAZAR TI 1022947315 POR
CERTIFICAR
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16 JUAN
ESTEBAN

FLOREZ
CIFUENTES

TI 1025530633 POR
CERTIFICAR

17 ANGELA
SOFIA

ORTEGA
NARVAEZ

TI 1028483239 POR
CERTIFICAR

18 JONNY
ALEJANDRO

RAMIREZ
MONTENEGRO

TI 1030555439 RETIRO
VOLUNTARI
O

19 MARIA
ALEJANDRA

TORO
TAPASCO

TI 1031541375 POR
CERTIFICAR

20 LAURA
ALEJANDRA

CONTRERAS
TORO

TI 1031808912 RETIRO
VOLUNTARI
O

21 JUAN
NICOLAS

DUARTE
PRADA

TI 1031809429 POR
CERTIFICAR

22 JOHAN
SEBASTIAN

RAMIREZ
TRUJILLO

TI 1032679263 POR
CERTIFICAR

23 PAULA
CATALINA

RAMIREZ
TINOCO

TI 1034577214 POR
CERTIFICAR

24 GABRIEL
MATEO

ALDANA SOTO TI 1034577338 POR
CERTIFICAR

25 KEVIN
SEBASTIAN

ESPINEL
GONZALEZ

TI 1050605990 POR
CERTIFICAR

26 CRISTIAN
FELIPE

FUENTES
GOMEZ

TI 1057545399 POR
CERTIFICAR

27 JULIAN
ANDRES

RINCON
TRIANA

TI 1069727248 POR
CERTIFICAR

28 VALIREE
LIZETTE

RIASCOS LEIVA TI 1073682851 POR
CERTIFICAR

29 NICOLAS
DAVID

MORENO ARIZA TI 1074131069 POR
CERTIFICAR

30 DANIEL
ALEJANDRO

CASTAÑO
GONZALEZ

TI 1088828071 POR
CERTIFICAR

31 ERICK
ESTEBAN

SANCHEZ
ARIZA

TI 1101175741 POR
CERTIFICAR
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1.1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen:

Aprendices Matriculados: 31
Aprendices Retiro Voluntario: 3
Aprendices Traslado: 1
Aprendices para Deserción: 0
Pendiente Retiro Voluntario:0

En formación hay un total de 27 aprendices.

2.Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes
situaciones, acorde a la línea de tiempo de los resultados de aprendizaje:

- Fase de “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 27
aprendices que están en formación.

- Fase ANÁLISIS: Los 7 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 27 aprendices que están en formación.

- Fase PLANEACION Los 11 resultados están evaluado en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 27 aprendices que están en formación.

- Fase EJECUCIÓN Los 16 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 27 aprendices que están en formación.

- Fase EVALUACIÓN Los 9 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en
estado APROBADO, de los 27 aprendices que están en formación.

- Etapa PRACTICA Los 1 resultados está evaluado en plataforma Sofía plus en estado
APROBADO, de los 27 aprendices que están en formación.

2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES:

No se realizaron llamados de atención ni planes de mejoramiento.

3. Cierre de actividades en LMS

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formación Se realiza cierre
de las actividades en LMS Así:
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Se adjunta a la presente acta:
● Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus.

Los aprendices se encuentran al día con la entrega de actividades en la plataforma
Territorium

4. Registro de novedades:
No se registran novedades

CONCLUSIONES

Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas se evidencia que se encuentran
conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha relacionada.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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